
  
 

 
 
 

 
 

TUTORIAL PARA EL ENVÍO DE COMUNICACIONES 
 
 

 
 
ACLARACIÓN IMPORTANTE: La plataforma que u.lizamos para la ges.ón de la Conferencia 
es una adaptación del Open Journal System (OJS), un so?ware de código abierto para la 
administración de revistas cienCficas. En tal sen.do, algunas nomenclaturas, circuitos y 
procedimientos conservan la impronta editorial de dicho so?ware. 
 
 
Para acceder a la plataforma de envío de comunicaciones debe ingresar al si.o 
hJps://www.aladefe.org/conferencia2023 en la sección de Comunicaciones. 
 
Una vez dentro del portal se encontrará con la página de inicio del portal 
 

 
 
 
 
Para poder iniciar la carga de su comunicación es necesario iniciar sesión ya sea a través de 
la pestaña entrar o enviar comunicación ingresando su usuario y contraseña enviado a su 
correo después del proceso de inscripción (esto puede tardar hasta 48 hrs). 
 



  
 

 
 
 

 
 
 
 
Una vez dentro de la plataforma usted podrá tanto enviar su trabajo como ver el estado de 
revisión del mismo en la pantalla principal 
 
En donde deberá seleccionar NUEVO ENVÍO. 
 

 
 
 
Posteriormente deberá seleccionar la sección, el .po de comunicación, el eje en que se 
clasifica el trabajo, el idioma e indicar si usted desea postular su trabajo a premiación 
(recuerde seleccionar solamente una opción de cada ítem) 
 



  
 

 
 
 

 
 
 
 
Más abajo se encontrará con un repaso y toma de conocimiento de los requisitos de envío 
el cual es obligatorio que marque todos los puntos para con.nuar. 
 
La sección de comentarios para el editor no debe ser completada. 
 
Y finalmente cliquear la opción de Guardar y continuar 
 

 
 



  
 

 
 
 
 
Ahora el sistema le solicitará que cargue su envío en formato Word. En este punto es muy 
relevante que para resguardar la revisión en ciego, tenga cuidado de no ingresar datos del 
o los autores dentro del documento Word que contiene la comunicación. 
 
Para ello debe cliquear en subir fichero y luego guardar y continuar 
 

 
 
En la sección de metadatos, deberá ingresar los datos tanto de la comunicación como de 
los autores. Recordar que es responsabilidad de cada autor completar correctamente estos 
datos 
 
A continuación para mayor claridad le indicamos en rojo las casillas que debe completar, 
las el contenido de estas debe seguir las normas de comunicaciones de la Conferencia: 
 

 



  
 

 
 
 

 
 
 
Una vez que completó todos los datos deberá confirmar el envío y luego de ello el sistema 
resumirá los pasos a seguir donde podrá volver a la pantalla principal y hacer el seguimiento 
del proceso de revisión de sus comunicaciones. 
 
 
 

 
 

 
 



  
 

 
 
 
Al finalizar estos pasos su comunicación habrá sido enviada al Comité Científico, siendo a 
través de este portal la gestión completa de la revisión de su comunicación hasta ver el 
estado de aprobación y documentos finales. 
 
Todas las notificaciones del proceso le llegarán a su correo informando de ello y siempre 
deberá ingresar a la plataforma para ello. 
 
Mucho éxito en su envío. 
 
 
 
 
 


